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01.イベントスペース概要
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Event Concept

秋葉原らしいイベントで魅力的な体験と経験を提供

多様性

公共性先進性先進性
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Location

[あらかじめご了承いただきたい事項]
１．秋葉原ダイビルでは、イベントスペースの利用申し込みに対し、施設のブランドイメージに合致

するか、施設や街の活性化に資する内容か等の審査を行います。また、審査の結果、イベントの
実施をお断りすること、内容等を調節させていただく場合があります。

２．イベント実施に際しては、管理者が立会いを行います。
※『東京のしゃれた街並みづくり推進条例』に定める公開空地等の活用を通じて地域の特性を活
かし、魅力を高めるまちづくり活動を主体的に行う団体、に登録。

３．当イベントスペースは空地であり、通路として常時開放しています。イベント実施時には、歩行
者動線を確保いただく必要があります。

４．イベント開催期間中、イベントスペースの混雑状況等によっては、安全の為に使用範囲を縮小さ
せていただく場合があります。

５．工作物や仮設建築物の設営がある場合や、飲食物の提供がある場合等、イベントの内容に応じて、
法令にもとづく申請や関係諸官庁との協議を行ってください。

６．当施設内及び近隣のオフィスや店舗、鉄道等の交通インフラへの影響が懸念される場合、内容や
仕様の変更等の調整をいただく場合があります。

７．そのほか、詳細は本資料「利用規約」に記載してありますので、必ず参照ください。

・所在地 東京都千代田区外神田一丁目18-13

・アクセス ＪＲ山手線・京浜東北線「秋葉原」駅電気街口 徒歩1分

地下鉄日比谷線「秋葉原」駅 徒歩5分

ビルを造り、街を造り、時代を拓く

ビル造りを通じ、豊かさあふれるオフィス空間と、賑わいのある街を造り、
常に時代の声に耳を傾けながら新しい時代を切り拓いていきます。

秋葉原ダイビル 2005年3月竣工
敷地面積4,181,00㎡

01.イベントスペース概要
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Event Space

【備考】
・クライアント、イベント内容は事前審査があります。
・警備員の配置が必要なイベントの場合は、ビル指定業者（05.利用規約記
載）手配を利用者負担で対応願います。

・控室は、5階に有料会議室がございます。

名称 Space 1

利用可能面積 約460㎡

利用可能時間
10：00～21：00
※設営・撤去可能時間 7：00～23：00

電気容量 単相 2線 100V 15A

荷重条件 500kg/㎡（要養生）

名称 Space 2

利用可能面積 約200㎡

利用可能時間
10：00～21：00
※設営・撤去可能時間 7：00～23：00

電気容量 ー

荷重条件 500kg/㎡（要養生）

受入れ可催事

利用条件

サンプリング飲食 音楽販売 展示

車両乗入れ 発送引取火気 控室 24時間撮影

〇 〇 〇 △
〇 ×△ ×

〇

△
△

01.イベントスペース概要
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基本図面

⚫ 耐荷重 ：500kg/㎡
⚫ 天井高 ：4.8m

（スペース①一部屋根あり）
⚫ 電源設備 ：単相 2線 100Ⅴ 15A

（2Eコンセント×4か所）
⚫ 給水設備 ：2か所
⚫ 排水設備 ：1か所
⚫ 音響設備 ：なし
⚫ 屋外照明 ：10か所
⚫ 控室（楽屋） ：あり（5階有料会議室）
⚫ 搬出入 ：

①地下1階荷捌きルート（エレベーターあり）
②地下1階一般駐車場ルート（エレベーターあり）
※エレベーター

開口寸法：W1,200×H2,570
かご内寸：W1,850×D2,150×H3,000
荷重 ：2,000kg

⚫ 喫煙所 ：なし
⚫ 駐車場 ：あり（有料）
⚫ 備品 ：あり（13P記載）

【備考】
・分電盤、給排水の設置場所はオリエンテーション時にご確認ください。
・荷捌き搬入駐車場の利用は30分以内でお願いします。
・簡易な搬出入は、スペース①横西側車道からも可能です。
・スペース①は、一部屋外屋根がございます。
・ゴミの廃棄はできません。利用者側で持ち帰りをお願いします。

02.イベントスペース設備
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利用料金

【料金支払い】
①設営や準備等での利用を含む利用初日を起算日として、7営業日前までに指定口座へ入金ください。
②上記未入金の場合、キャンセル扱いとなり、イベント利用を中止させていただきます。「05.利用規約」に則り、会場利用料の全額のキャンセル料を申し
受けます。

③指定口座への振込手数料は、利用者負担となります。
④時間外利用料は、追加分として別途ご請求させていただきます。
⑤金銭責務の履行遅延に伴う元金に加算される延滞損害金は、年利14.6%とします。

【利用のキャンセル・変更】
①お申込みの取り消しについて
利用者によるお申込の取り消しについては、下記の規定の通りです。
■利用者による取り消しの申請
当施設からのイベントスペース利用申請書（承認書）の発行以降に、利用者の都合により申込みを取り消される場合(利用場所の変更、日程変更を含む)は
書面またはメールにてお申出ください。また、下記の通りキャンセル料を申し受けます。なお、口頭での連絡による取り消しはお受けいたしかねます。

■キャンセル料
当施設からのイベントスペース利用申請書（承認書）の発行以降、設営や準備等での利用を含む利用初日を起算日として、以下の通り請求いたします。
・利用開始日の30日前から15日前まで・・・・・・利用料金の50%
・利用開始日の14日前から ・・・・・・・・・・・利用料金の全額

■キャンセル時点で発生している実費
・取り消しの申請時点で発生している実費については、キャンセル料とは別に申し受けます。

②お支払い方法
キャンセルの内容に応じたキャンセル料請求書を発行させていただきます。請求書発行日から10営業日以内に指定口座にお振込み下さい。

・記載の金額はすべて税別です。上記料金には、電気使用料が含まれています。
・基本利用時間以外（7:00～10:00、21:00～23:00）の料金は、15,000円/時間（税別）がかかります。
・警備員の配置が必要なイベントの場合は、利用者負担で対応願います。

料金表 面積 基本利用時間 平日 土日祝

Space 1 約460㎡
10:00～21:00

※設営・撤去可能時間
（7:00～23:00）

650,000円/日 700,000円/日

Space 2 約200㎡ 300,000円/日 350,000円/日

Space 1＋2 約660㎡ 900,000円/日 1,000,000円/日

03.利用料金
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利用の流れ

実施までのステップ 期間 ご説明
送付書類

(管理窓口⇒利用者)
提出書類

(利用者⇒管理窓口)

問合せ 随時
当イベントサイトの「お問い合わせフォーム」よりご連絡ください。
※仮予約は行っておりませんので、予めご了承ください。

利用申請・
企画書のご提出
企画内容の打合せ

約6か月前

申込は利用希望日の6か月前の月の1日から受付を開始いたします。
申込の際は、当イベントサイトより『ガイドブック』をダウンロードして内容を
ご確認いただき、『イベントスペース利用申請書』に必要事項をご記入の上、イ
ベント企画書を添えてご提出ください。お申込みに際しては利用の目的・内容等
をご明示ください。なお、申請書の提出をもって規約に同意したものとさせてい
ただきます。

･イベントスペース利
用申請書
･企画書（実施概要）

審査・承認 約1.5か月前迄

目的・内容等を確認・検討させていただき、実施可否をご連絡いたします。例：
「東京のしゃれた街並みづくり推進条例」に準じた、地域のにぎわいを向上させ
る内容か、施設ブランドに合致した内容か、音量等の環境や施設内店舗との競合
有無等について、審査いたします。また実施承認の際は『イベントスペース利用
申請書（承認書）』・『イベントスペース利用料請求書』を送付いたします。
（※スペース管理窓口のエリアワークス(株)よりご請求させていただきます。）
（お支払いについては、実施日7営業日前までにお願いいたします。）

･イベントスペース利
用申請書（承認書）
･イベントスペース利
用料請求書

実施(計画)打合せ 1か月前迄

実施日の1か月前まで(締切厳守)に「実施計画書」「運営マニュアル」｢実施レイ
アウト」｢実施体制図」｢施工プラン」｢タイムスケジュール」等をご提出してくだ
さい。実施に向けての具体的作業に関して打合せをさせていただきます。
※詳細は、次頁を参照ください。

･実施計画書
･運営マニュアル等、
必要に応じた資料

最終確認 14日前迄
実施日の2週間前まで(締切厳守)に各種申請書(作業届等)をご提出ください。また、
必要に応じて関係諸機関への協議・届出手続き書類の写しをご提出ください。

･各種申請書
･関係諸機関への届出
等書類の写し

イベント実施 実施に際して時間外料など発生した場合に、ご請求いたします。
・イベントスペース利
用（追加）料請求書

04.申込から実施までの流れ
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利用の流れ

【実施計画の提出から了承ついて（実施計画打合せ）】
審査・承認後に実施計画書を提出の上、イベント管理窓口との詳細計画の打合せをし、了承を得てください。

※実施計画の内容：打合せ確認事項の例
・イベント企画の詳細
・仮設物の配置範囲、図面計画の確認（平面図・立面図・配置図・設置/固定方法等）
・タイムスケジュールの確認（搬入出、設営、撤去、規制作業時間を含む）
・規制事項への対処確認（音・待機列・配布物・告知・配線処理・物販）
・付帯設備・備品利用計画（音響、照明、美術、電源工事等）
・運営マニュアル・警備計画（多客時の誘導、警備体制、サイン配置、防火管理等）
・関係諸官庁との協議状況および届出内容

【関係機関等（消防署／警察署／保健所）への届出】

関係機関 住所 連絡先

神田消防署 千代田区外神田4-14-3 03-3257-0119(代)

万世橋警察署 千代田区外神田1-16-5 03-3257-0110(代)

千代田保健所 千代田区九段南1-6-17 03-5211-8168

イベント内容に応じて事前に下記の関係書類一式を掲示・相談の上、関係諸機関へ届出ください。
また、届出認可後その写しをイベント管理窓口へ提出してください。

04.申込から実施までの流れ
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注意事項

予約の解除、利用の停止】
（１）予約の解除、利用の停止になる事項
次の項目に該当する場合は、｢イベントスペース利用申請書（承認書）｣の発行後、またはイベントスペースを利用中であっても、予約解除、または
利用を停止させていただくことがあります。なお、その結果、利用者に損害が生じる場合であっても当施設は一切の責任を負いません。

①後記ご注意事項｢(6)利用の制限」の各項目に該当すると認められた場合
②「イベントスペース利用申請書」等の各種提出書類に虚偽の記載があった場合
③所定の期日までに入金・お支払いが確認できない場合
④天災地変や不測の事故・災害など、不可抗力により施設の利用が不可能となった場合
⑤当施設の安全義務・管理・運営の事情によりやむを得ない事由が生じた場合
⑥利用者が本利用規約に定める事項に違反した場合

（２）キャンセルの取扱い、利用料金の返還など
■キャンセルの場合
利用前に、前記「予約の解除、利用の停止となる事項」の①②③⑥の事由により予約の解除となった場合は、キャンセルとみなし、前記「お申込の
取り消しについて」で定めるキャンセル料を申し受けます。

■利用の停止の場合
前記の①②⑥の事由により、利用の停止となった場合は、事由の如何に関わらず、利用者より受領したイベントスペース利用料は一切返還致しません。
また、発生した実費についてもお支払いいただきます。
前記の④⑤の事由による予約の解除、利用の停止となった場合は、既にお支払いいただいたイベントスペース利用料の一部または全額を返還いたしま
す。(但し、返金手数料はご負担いただきます。)

【注意事項】
当施設の利用に際しては、本規約の内容を十分にご理解いただき、遵守していただくようお願い申し上げます。また、本利用規約と合わせて諸法規等
を考慮の上、来街者の安全面に配慮した円滑な実施運営を行ってください。

（１）責任の所在
イベントの実施には、社会的に、法的な責任が伴います。実施されたイベントによって、当施設、スペース管理窓口および第三者が損害を受けた場合
の損害賠償を含め、一切の責任は利用者が負うものとします。

（２）利用者の責務
①常に善良なる管理者の注意と、スペース管理窓口からの指示に従って当施設をご利用ください。
②当施設の利用規約および関係法令に定める事項を遵守するとともに、作業員等の関係者や来場者等に対しても遵守させてください。

05.利用規約
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注意事項

③スペース管理窓口と連絡・調整を図りながら、利用施設とその周辺に対する秩序維持、来場者の整理・誘導、作業員等の関係者の管理・監督、盗
難・事故防止等を行ってください。

④警備および誘導体制について、利用者は事前にスペース管理窓口と協議の上、指示に従ってください。また、警備、来場者の整理・誘導等は利用者
の責任と負担において行って下さい。

⑤不測の災害や事故などに備え、当施設の利用前に非常口、避難誘導方法、消火器の位置等を確認するとともに、作業員等関係者に対して周知徹底し
てください。

⑥当該施設の利用に際して必要な法令に定められた関係諸官庁への届出および許可申請や関係諸機関への届出等は、利用者の責任と負担において行っ
てください。また当施設内のイベントスペースは「東京のしゃれた街並み作り推進条例」等の内容に基づく利用が求められます。実施内容について
は、スペース管理窓口と協議の上で決定いただき、本条例等に係る内容決定後の行政協議はスペース管理窓口で行います。万一、届出不備のため利
用不可能となった場合や行政協議の結果、利用不可能となった場合でも、当施設およびスペース管理窓口は一切の責任を負いません。

（３）損害賠償及び免責
①利用期間中、事故・トラブルが発生した場合、関係者や来場者の行為であっても、すべて利用者に責任を負っていただきます。本利用規約および関
係法令事項を関係者や来場者に対しても遵守させてください。

②利用者は、利用者の責任と負担において必要な損害賠償保険・傷害保険・イベント中止保険等に加入してください。イベント管理窓口から求められ
た場合、証書の写しをご提出ください。

③施設利用に伴う人的・物的事故、および持ち込み品の盗難、破損、紛失については、当施設およびスペース管理窓口は一切責任を負いません。
④利用者（来場者や作業員等の関係者を含む）が当施設およびその設備・備品等を汚損、破損または紛失した場合は、利用者にその損害を賠償してい
ただきます。

（４）原状回復と清掃管理
①イベントスペース利用後の原状回復と清掃は利用者側で行っていただき、イベントスペース利用終了時にスペース管理窓口が点検をいたします。
（※なお、原状回復に際し、特別清掃が必要な場合は、実費を請求させていただきます。）

②利用の停止となった場合にも直ちに原状回復を行ってください。なお、利用者が原状回復を行わない場合、または不足がある場合は、当施設が原状
回復・撤去(処分を含む)を代行し、要した実費を請求させていただきます。
※原状回復対象となる一例：床石等の施設への汚れや傷(ヒビ・割れ等)、貸出備品への傷や破損、故障等

（５）反社会的勢力の排除
①利用者は、当施設およびスペース管理窓口に対し、自己またはその役員その他自己を実質的に支配するものが暴力団、暴力団員、暴力団関係者、不
法収益・犯罪収益等関連犯罪行為者、総会屋、社会運動標榜ゴロ、政治活動標榜ゴロ、特殊知能暴力集団、その他反社会的勢力またはその構成員で
はなく、また過去において反社会的勢力または構成員ではなかったことを表明し、確約いただきます。

②上述の表明および保証が真実でないことまたは誤解を生じさせないために必要な事実の表明および保証を書いていることが判明した場合は、利用者
は、直ちに当施設およびスペース管理窓口に対しその旨を通知するものとし、当該違反により当施設またはスペース管理窓口が被った全ての損害、
損失および費用を賠償していただきます。また当該違反を理由として、施設利用の許可を取り消した場合において、当施設およびスペース管理窓口
は利用者の損害を賠償する責は負いません。

05.利用規約
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注意事項

（６）利用の制限
次の項目に該当する場合は、利用の申込をお断りいたします。
①当施設の利用規約および関係法令に違反するもの
②当施設のブランドイメージに合致しないものや、「東京のしゃれた街並みづくり推進条例」に基づく利用内容に合致しないもの
③実施に伴う責任の所在や実態・目的が明確でないもの
④異常な音量、振動、悪臭の発生など、周囲に迷惑または不快感を及ぼすおそれのあるもの
⑤公序良俗に反するもの。また善良なる風俗に反するおそれがあると認められるもの
⑥反社会的活動を行う団体等との関係を有していることが判明したもの、あるいは集団的または常習的に暴力的不法行為を行うおそれがあるもの、
またはそれらの組織の利益になると認められるもの、暴力や犯罪を肯定、助長、示唆し社会的秩序を乱すもの

⑦特定の政党、思想団体、宗教・宗派等を擁護し、中立の立場ではないと判断されるもの
⑧誹謗・中傷・不当な差別に該当するもの
⑨各業界内での公正競争・規約等違反しているものや関係省庁から中止命令が出たもの、または法廷・議会にて係争中の問題にかかわるもの
⑩当施設または周辺を含む設備・備品を損傷するおそれがあると認められるもの
⑪当施設から許可を得ていない勧誘・募金・キャッチセールス・販売・配布等の行為があるもの
⑫当施設が安全性を確認できないものや、管理・運営上、支障があると認められ改善されていないもの
⑬イベント内容の事前審査が当施設指定のスケジュールで行われない場合
⑭上記に揚げるものの他、当施設およびイベントスペース管理窓口が、その利用が不適当だと判断したもの

【補足事項】
（１）指定業者について
当施設では、イベントの円滑な運営お呼び安全管理のため指定業者をご案内しています。
・電気工事等設備：住友電設株式会社
・警備会社：（調整中）
・清掃会社：商船三井興産株式会社
利用いただく場合には、連絡先をスペース管理窓口よりご案内いたします。

（２）インターネット回線・電話回線の利用について
施設側では用意できませんので、利用者側で手配してください。

05.利用規約
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作業時には、以下の事項を遵守ください。

（１）搬出入について
①設営撤去時や搬入搬出時等に、施設、備品および付帯設備等を汚損、破損するおそれのある場合は、スペース管理窓口の指示に従い、利用者の責
任と費用負担で適切な養生を必ず行ってください。

②搬入搬出の際は、当施設地下駐車場をご利用ください。荷捌き搬入駐車場の利用は30分以内でお願いします。なお、簡易な搬出入は、スペース①
横西側車道からも可能です。

③当施設地下駐車場への搬入に関しては、車両寸法、車両重量、進入可能範囲(車高2,1m、車幅1.95m、車長5.3m、重量2.3t、最低地上高9cm)に
制限がありますので、ご注意ください。

④搬入搬出においては、実施時間および経路に制限があります。事前にスペース管理窓口に確認の上、作業を行ってください。

（２）作業時間について
①作業時間は、利用時間内(7:00～23:00)に含めてください。
②音出し工事、臭気を伴う工事につきましては、近隣の飲食店の許可をとり、7:00～8:00または21:00～23:00に行ってください。関係者への
説明・許可取りは、利用者の責任のもと行ってください。

（３）電気利用について
①電源コード等の引き回しがある場合、ケーブルモールやゴムマット等のコード類の養生を必ず行ってください。

（４）キッチンカーおよび飲食利用について
①キッチンカーの設置、飲食販売について可能ですが、内容について事前にイベントスペース管理窓口にご相談ください。入居店舗および近隣飲食店
との関係上、ご希望に添えられない可能性があります。

②保健所への届出が必要な場合は、利用者の責任のもと行ってください。

（５）実施運営について
①当施設では、朝9:00以前、夜21:00以降の音響機器による音出しは禁止です。音響機器を使用する際は、企画書に記載の上、事前にスペース管理
窓口による音量チェックを受けてください。近隣施設や館内入居者への配慮に基づく音量規制があります。

②造作物・工作物・仮設看板、その他の設置する際は、事前にスペース管理窓口にご相談ください。また、耐風施工・設置をお願いいたします。
（テント足1本につき20kgのウエイト固定を目安にご計画ください。）

③②を設置の際、当施設、備品および付帯設備等を汚損、破損するおそれのある場合は、利用者の責任と費用負担で適切な養生を行ってください。
④可燃物の持ち込みは必要最低限とし、設置物は可能な限り不燃性のものを使用してください。
⑤施設内へ危険物の持ち込みは禁止です。
⑥宅急便および郵便物は、原則として利用期間中に利用者が受理してください。発送物量が多い場合は、事前にスペース管理窓口にご相談くださ
い。（利用日前に当施設での受理対応はしておりません。）

⑦イベント演者用の更衣室、休憩所など控室はございません。
⑧利用者(関係者を含む)は、所定のトイレを使用してください。なお、施設内に喫煙所はありません。

06.会場利用にあたっての注意事項
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⑨利用期間中、責任者は必ず会場に常駐し、スペース管理窓口と相互に連絡が取れる状態を保ってください。
⑩過度な色彩・表現の掲示は改訂もしくは撤去を指示する場合があります。
⑪補助犬以外の動物は入場禁止です。

（６）配布物・掲示物について
配布物や掲示物を希望する場合、事前に必ずスペース管理窓口に確認してください。許可できない場合もあります。

（７）ごみ処理・原状回復について
①イベントスペースを利用期間中（搬入・設営・撤去作業時を含む）に出たごみ等は、全て利用者が責任をもってお持ち帰りください。
②当イベントスペースは「東京のしゃれた街並みづくり推進条例」に則っており、地域のにぎわいづくりへ貢献するのが大前提ですので、地域貢献を
念頭において清掃してください。

③利用者の責任のもとごみ等の搬出、清掃、原状回復を行ってください。終了後スペース管理窓口立ち合いのもと点検を行い、原状回復が不十分な
場合は利用者の責任と費用負担で適切な養生を行っていただきます。

06.会場利用にあたっての注意事項
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リスト

名称 個数 仕様 イメージ

机 18台
D605mm×W1705mm×H740mm
16kg
スチール

椅子 30脚

W450mm×D415mm×H790mm
3.9kg
ビニール張り
座面ブラック

かご車
（机収納用）

1台

外寸
W8500mm×D650mm×H1700mm
内寸
W790mm×D620mm×H1445mm
スチール
耐荷重：500kg

チェアポーター
（椅子収納用）

1台

外寸
W515mm×D930mm×H1630mm
11.6kg
スチール
ホワイト

※利用料金はスペース利用料に含まれています。
※倉庫からの出し入れは、スペース管理窓口の指示に従い、利用者にて実施いただきます。

07.貸出備品一覧



Contact

お問い合わせ

秋葉原ダイビルイベントスペース管理窓口
エリアワークス株式会社

Mail：akihabarad-eventspace@areaworks.jp
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